
Industriekaufmann/-kauffrau

Kursdetails
Industriekaufmänner/ -frauen holen
Angebote ein,  lagern Waren und prüfen Rechnungen. Weiterhin organisieren Sie
Produktionsabläufe und überwachen die Materialbereitstellung. Im Bereich des
Personalwesens führen sie Personalakten, bereiten Lohn- und Gehaltszahlungen vor und sind beteiligt an den Einstellungen und
Entlassungen von Mitarbeitern.  In ihrem Aufgabenbereich innerhalb des Rechnungswesens sind sie zuständig für das Erfassen sämtlicher
Kosten eines Unternehmens sowie für das Erstellen von Kalkulationen. Ebenfalls wirken sie an der Anfertigung des
Jahresabschlusses mit.
Zielgruppe
Soldatinnen und Soldaten auf Zeit mit Realschulabschluss bzw. gymnasialer Ausbildung
Ziele

Erlangen der benötigten Fertigkeiten und Kenntnisse, um selbstständig berufsorientierte Aufgaben zu bearbeiten
Erlangen der Facharbeiterqualifikation in einem anerkannten Ausbildungsberuf
Erreichen der Grundvoraussetzung für die berufliche Weiterbildung

Inhalt
Berufsbildung, Aufbau und Organisation des Ausbildungsbetriebes
Arbeits- und Tarifrecht, Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit; Umweltschutz
Information, Kommunikation, Arbeitsorganisation
Integrative Unternehmensprozesse (Logistik, Qualität und Innovation)
Marketing und Absatz
Beschaffung und Bevorratung
Kennen lernen der Arbeitsfelder im
Personalwesen
Leistungserstellungs- und Leistungsabrechnungsvorgänge 
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Abschluss
Prüfungszeugnis der Industrie- und Handelskammer (IHK)
Aufbaumöglichkeiten
Weiterbildung zur Fachfrau in diversen
Fachrichtungen (IHK), Industriefachwirt/-in (IHK), Bilanzbuchhalter/-in (IHK) oder
staatlich geprüfte/r Betriebswirt/-in, (IHK)
Kontakt
Helger Füllgrabe
0371-274-1073
0371-274-2138
helger.fuellgrabe@volkswagen.de
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