Volkswagen
Bildungsinstitut

Wissen. Perspektiven. Erfolg.

Effizient arbeiten mit MS Teams (Online-Seminar fiir Abteilungen)

nach Absprache
Dauer: 4 Stunden, Beginn nach Absprache
Ort: online per MS Teams

950,00 Euro

zzgl. ges. MwSt.
Gruppenpreis
Das Seminar wird erst ab 6 Teilnehmern*innen durchgefiihrt und ist auf 12Teilnehmer*innen begrenzt.

Zielgruppe

Anwender*innen von Microsoft Teams
Ziele

Die Teilnehmer*innen der Abteilung lernen die entscheidenden Funktionen und neue Features von MS Teams kennen. Sie erfahren die
Zusammenhange in der Ablage von Dateien im SharePoint und OneDrive sowie in der Zusammenarbeit in den Dokumenten. Vielseitige
Anwendungsbeispiele erhdhen die Produktivitat und den sicheren Umgang mit der Anwendung.

Inhalt

Arbeiten Sie gemeinsam an Dokumenten, chatten Sie im gleichen Fenster tber die Inhalte und starten sie auf Wunsch mit einem Klick eine
Video- Konferenz! Microsoft Teams ist ein in Office 365 integriertes Werkzeug, welche die gemeinsame Arbeit vereinfacht und Prozesse in
Arbeitsgruppen sichtbar macht.
e Allgemeines zu MS Teams
Erweiterte persdnliche Einstellungen
Suchfunktion/Befehlsmodus
Private Einzel- und Gruppenchats
Team erstellen und in einem Team in Kanalen mitwirken
Rollen in einem Team vergeben und verwalten
Ablage und gemeinsame Arbeit an Dokumenten
Versionsverwaltung/Dokumente wiederherstellen
Besprechungsfunktionen in MS Teams kennenlernen (Gruppenchats, Zusammen-Modus, Inhalte freigeben mit PowerPoint und
Whiteboard, uvm.)

ID

WB-DF
Teilnahmevoraussetzungen

Das Seminar wird in der Version Microsoft 365 Apps for Enterprise (M365 Apps) geschult.
Abschluss

Zertifikat der Volkswagen Bildungsinstitut GmbH
Kontakt

Torsten Kampf

0172-1469-447172
torsten.kaempf@volkswagen.de
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